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RAKVERE VALLAVALITSUSE
KULTUURITOOTAJA
AMETIJUHEND

1. ULDOSA
1.1 Tookoha nimetus Kultuuritootaja
1.2 Teenistuskoha liik Too6taja
1.3 Otsene juht Kultuurindunik
1.4 Asendaja Kultuurindunik
1.5 Keda asendab Raamatukogu direktor

1.6 Ametijuhendiga néhakse ette kultuuritootaja tookoha eesmark, tooaeg, todiilesanded, vastutus
ja digused ning tookohal tootamise eeldused.

1.7 Kultuuritédtaja nimetab ametisse kiskkirjaga vallavanem.

2. TOOKOHA EESMARK

Kultuuritootaja iilesandeks on Sdmeru keskusehoones toimuvate kultuuriliste tegevuste
organiseerimine ning valla kultuuri, spordi ja vaba aja tirituste korraldamisele kaasaaitamine.

3. TOOAEG

Tootajale rakendatakse summeeritud to6aega, 3-kuulise arvestusperioodiga graafiku alusel.

4. TOOULESANDED

4.1 Someru keskusehoone (klubi, pidevakeskus, raamatukogu) kultuurilise tegevuse ja iirituste
korraldamine ja koordineerimine

4.2 Someru keskusehoones niituste korraldamine.

4.3 Someru keskusehoone ruumide kasutamise korraldamine (huviringid, rent, tiritused).

4.4 Urituste reklaami ja selle levitamise tagamine.

4.5 Someru klubi ja pédevakeskuse eelarveprojektide ldbivaatamine ja ettepanekute esitamine
kultuurindunikule ning kinnitatud eelarve tditmise jélgimine.

4.7 Arengukava koostamisele ja elluviimisele kaasaaitamine padevakeskuse, kultuuri, spordi ja
vabaaja valdkonnas.

4.8 Ajalehele Rakvere Valla Sonumid oma toovaldkonna piires puudutava aktuaalse




informatsiooni edastamine kokkulepitud tdhtajaks.

4.9 Valla kultuuri- ja spordikomisjoniga, vallavalitsuse ja vallaasutustega koost6o tegemine.

4.10 Rakvere valla raamatukogude direktorite asendamine.

411 Vabhetu juhi poolt antud muude iihekordsete tdoalaselt vajalike iilesannete tditmine.

5. VASTUTUS TOOULESANNETE TAITMISEL

Tootaja vastutab:

5.1 Ametijuhendis sétestatud to6kohustuste digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest.

5.2 Tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest.

5.3 Isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest.

5.4 Todilesannete tditmise kéigus teatavaks saanud juurdepéddsupiiranguga andmete saladuse
hoidmise eest.

5.5 Toosisekorra, tule- ja tooohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud toovahenditega
heaperemeheliku timberkdimise eest.

5.6 Tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja sédilimise eest.

6. OIGUSED

Tootajal on Gigus:

6.1 Saada informatsiooni, dokumente jm vallavalitsuse teenistujatelt, hallatavatelt asutustelt ja
vallavolikogu liikmetelt, mis on vajalikud temale pandud té6iilesannete tditmiseks.

6.2 Teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t60 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks.

6.3 Saada tooks vajalikku erialast tdienduskoolitust.

6.4 Saada tooiilesannete taitmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist
abi nende kasutamisel.

6.5 Saada toodiilesannete tditmiseks vajalikku transporti ja sidevahendeid voi seaduse alusel
isiklike vahendite kasutamise eest hiivitust.

7. TOOSKOHAL TOOTAMISE EELDUSED

7.1 Haridus ja seadusest tulenevad nduded \ - Korgharidus (voib olla omandamisel) voi




kultuurikorraldaja kutse 1V tase .

7.2 Tookogemus

Soovitavalt  eelnev  tookogemus  kultuurit6od
valdkonnas.

7.3 Oskused ja teadmised

Arvutioskus:  oskama  késitleda  ametikohal
vajalikke arvutiprogramme ja andmekogusid, sh
MS Office, dokumendihaldussiisteem Amphora;
Keelteoskus: eesti keel C-tasemel ja {ihe voorkeele
oskus ametialase sOnavara valdamisega;

Omab teadmisi ja kogemust kultuuritoo
korraldamisest;

Omab teadmisi kultuurivaldkonda kuuluvatest
Oigusaktidest;

Omab B-kategooria juhiluba.

7.4 Isiksuseomadused

Suhtlemisoskus, algatusvdime, loovus, kohuse- ja
vastutustunne; hea suuline enesevéljendusoskus,
stressitaluvus, valmisolek meeskonnatooks.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE

8.1 Ametijuhendi kinnitab ning seda muudab vallavanem oma kéaskkirjaga.

8.2 Vallavanema ja kultuuritdotaja vahelisel kokkuleppel.

8.3 Juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tditma.
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