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RAKVERE VALLAVALITSUSE
MAAKORRALDUSE SPETSIALIST
AMETIJUHEND
1. ULDOSA

1.1 Teenistuskoha nimetus Maakorralduse spetsialist
1.2 Teenistuskoha liik Ametnik (ATS § 7 16ike 3 punkti 5, 8,9 alusel)
1.3 Otsene juht Abivallavanem, alates 01.04.2024 planeerimis-

ja ehitusndunik
1.4 Asendaja Ehitusjarelvalve spetsialist, alates 01.04.2024

planeerimis- ja ehitusndunik
1.5 Keda asendab Ehitusjdrelvalve spetsialisti

1.6 Ametijuhendiga ndhakse ette maakorralduse spetsialisti teenistuskoha eesmark, todaeg,
teenistusiilesanded, vastutus ja digused ning teenistuskohal té6tamise eeldused.

1.7 Maakorraldusspetsialisti nimetab ametisse kiskkirjaga vallavanem.

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

2.1. Teenistuskoha eesmérk on Rakvere valla ruumilise planeerimise korraldamine ning koostatud
planeeringute nduetele vastavuse tagamine ja planeeringutega seonduvate kiisimuste lahendamine.
2.2 Rakvere vallas maakorraldusalase tegevusega, maareformiga ja aadressiandmete
korrastamisega seotud tegevuste korraldamine.

2.3. Teenistuskohal t66tav ametnik on ametiisik korruptsioonivastase seaduse (KVS) § 2 Idike 1
tahenduses ja omab KVS § 2 15ikes 2 nimetatud ametiseisundit ning ta on kohustatud kinni pidama
KVS-is sitestatud tegevus- ja toimingupiirangutest ning hoiduma keelatud tegudest.

3. TEENISTUSULESANDED

3.1 Korraldab maareformi labiviimist.

3.2 Korraldab andmevahetust maakatastriga.

3.3 Korraldab maakorraldustoimingute labiviimist, sealhulgas maa riigi omandisse jatmist,
munitsipaalomandisse taotlemist ja eraomandisse andmisega seotud toimingute ning ehitise
omaniku kasuks riigimaale hoonestusdiguse seadmise eeltoimingute tegemist.

3.4 Aadressiandmete ja kohanimede korrastamisega ning maiddramisega seotud menetluste
labiviimine, aadressiandmete e-registris toimingute tegemine.

3.5 Osaleb valla esindajana maa korralise hindamise labiviimisel valla territooriumil




3.6 Kontrollib maa kasutamist ja vajadusel viib 14bi jarelevalve menetlust.

3.7 Esitab kinnistamisavalduse elektroonilises kinnisturaamatus.

3.8 Teostab kinnisasjadega seotud muud toimingud.

3.9 Koostab maanduniku teenistusiilesannetega seotud kohaliku omavalitsuse oOigusaktide
eelndud, osaleb vallavalitsuse ja volikogu istungitel (sh vallavolikogu komisjonide
tookoosolekutel) ja kannab ette digusaktide eelndud.

3.10 Korraldab haldusmenetluse maanduniku teenistusiilesannetega seotud kiisimustes, sh
toolilesannete  jalgimine, kirjavahetuse ja dokumentide registreerimise  dokumentide
haldustarkvaras.

3.11 Koostab ja edastab vastused oma valdkonda puudutavate kiisimuste teabenduetele,
mirgukirjadele, avaldustele, vajadusel ndustab isikuid.

3.12 Osaleb valla tildplaneeringute koostamisel ja muutmisel.

3.13 Vatab vastu ja edastab vallavalitsusele omapoolsete ettepanekutega planeerimisseadusest
tulenevad taotlused.

3.14 Korraldab planeeringute algatamise, koostamise, kehtestamise ning kehtetuks tunnistamise.

3.15 Korraldab planeeringute avalikud véljapanekud, votab vastu ja tootab 1ibi planeeringute
kohta tehtud ettepanekud, otsustab ettepanekute rakendamise.

3.16 Valmistab ette detailplaneeringualased lepingud ja jélgib nende taitmist.

3.17 Sisestab detailplaneeringualased materjalid GIS keskkonda ja valla veebilehele.

3.18 Noustab vallavalitsuse liikmeid, vallaametnike ja elanike maanduniku padevuses olevates
kiisimustes.

3.19 Siilitab ja arhiveerib oma valdkonna dokumente iileandmiseks.

3.20 Koostab ja esitab oma valdkonna statistilisi aruandeid.

3.21 Kajastab Rakvere Valla Sonumites enda valdkonda puudutavat informatsiooni.

3.22 Taidab vallavanema voi abivallavanema poolt médiratud ilihekordsed iilesanded erialase
padevuse raames.

4. VASTUTUS TOOULESANNETE TAITMISEL

4.1 Ametijuhendis sitestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest.

4.2 Tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest.




4.3 Isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest.

4.4 Teenistusiilesannete tditmise kdigus teatavaks saanud juurdepadsupiiranguga andmete saladuse
hoidmise eest.

4.5 Toosisekorra, tule- ja tooohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud to6vahenditega
heaperemeheliku timberkdimise eest.

4.6 Tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja sdilimise eest.

5. OIGUSED

5.1 Saada informatsiooni, dokumente jm vallavalitsuse teenistujatelt, hallatavatelt asutustelt ja
vallavolikogu liikmetelt, mis on vajalikud temale pandud teenistusiilesannete tditmiseks.

5.2 Teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks.

5.3 Anda arvamusi ja kooskdlastusi, kokku kutsuda noupidamisi ning teha ettepanekuid
toorithmade moodustamiseks ja asjatundjate kaasamiseks oma péadevusse kuuluvate kiisimuste
lahendamisel.

5.4 Saada t60ks vajalikku erialast tdienduskoolitust.

5.5 Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel.

5.6 Tema teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku transporti ja sidevahendeid voi seaduse alusel
isiklike vahendite kasutamise eest hiivitust.

6. TEENISTUSKOHAL TOOTAMISE EELDUSED

6.1 Haridus ja seadusest tulenevad nduded | - Korgharidus.
6.2 Tookogemus - Varasem t06tamine sarnases ametis voi valdkonnas.
6.3 Oskused ja teadmised - Arvutioskus: oskama  késitleda ametikohal

vajalikke arvutiprogramme ja andmekogusid, sh
MS Office, dokumendihaldussiisteem Amphora;

- Keelteoskus: eesti keel C-tasemel ja iihe voorkeele
oskus ametialase sGnavara valdamisega;

- Omab teadmisi kohaliku omavalitsuse korraldust
ja valdkonda reguleerivatest &igusaktidest ning
Oigusaktide ja dokumentide vorminduetest ja
koostamisest;

- Omab B-kategooria juhiluba.

6.4 Isiksuseomadused Suhtlemisoskus,  otsustusvdoime,  kohuse-  ja
vastutustunne; stressitaluvus; intellektuaalne
voimekus, analiilisivoime.




7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 Ametijuhendi kinnitab ning seda muudab vallavanem oma késkkirjaga.

7.2 Vallavanema ja maanduniku vahelisel kokkuleppel.

7.3 Juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tditma.

Nimi AllKiri Kuupiev




