Kinnitatud vallavanema
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01.02.2024
RAKVERE VALLAVALITSUSE
TEEDESPETSIALISTI
AMETIJUHEND
1. ULDOSA
1.1 Teenistuskoha nimetus Teedespetsialist
1.2 Teenistuskoha liik Ametnik (ATS § 7 16ike 3 punkti 5, 8,9 alusel)
1.3 Otsene juht Abivallavanem, alates 01.04.2024 planeerimis-
ja ehitusndunik
1.4 Asendaja Haldusspetsialist
1.5 Keda asendab Haldusspetsialisti

1.6 Ametijuhendiga ndhakse ette teedespetsialisti teenistuskoha eesmérk, teenistusiilesanded,
vastutus ja digused ning teenistuskohal to6tamise eeldused.

1.7 Teedespetsialisti nimetab ametisse kiskkirjaga vallavanem.

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Teedespetsialisti ametikoha eesmérk on Rakvere valla teede ja tdnavate korrashoid ning
vilisvalgustuse korraldamine.

3. TEENISTUSULESANDED

3.1 Korraldab valla teede ja tdnavate ning tdnavavalgustuse ehitamise, korrashoidmise ja
hooldamise.

3.2 Teostab jarelevalvet teede ja tdnavate hoolduse iile, teostab todde vastuvotu.

3.3 Haldab valla teederegistrit.

3.4 Korraldab valla territooriumil liikluskorralduse, sh bussipaviljonide rajamist ja remonttoid.

3.5 Korraldab vilisvalgustite rajamise ja hoolduse.

3.6 Teeb vajadusel ettepanekuid valla arengukava muutmiseks ja tdiendamiseks teedevaldkonnas.

3.7 Teeb ettepanekuid ja tagab teedevaldkonna eelarve koostamise ja tditmise.

3.8 Koostab teedevaldkonda puudutavad digusaktide eelndud ja muudatusettepanekud.

3.10 Abistab valla vabadhuiiritustel ette valmistada territooriumi.

3.11 Juhib ja aitab kaasa oma valdkonnas programmidest saadava abiraha taotluste esitamisele.




3.12 Kaorraldab sadeveetrasside ja — kaevude korrashoiu.

3.13 Teostab vajadusel vaarteomenetluse kohtuvilist menetlust.

3.14 Korraldab valla ajalehes ja veebilehel oma valdkonda puudutava informatsiooni kajastamise.

3.15 Téidab vallavanema poolt méadratud iihekordseid {iilesandeid oma tegevusvaldkonda
puudutavates kiisimustes.

4. VASTUTUS TOOULESANNETE TAITMISEL

4.1 Ametijuhendis sitestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest.

4.2 Tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest.

4.3 Isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest.

4.4 Teenistusiilesannete taitmise kdigus teatavaks saanud juurdepadsupiiranguga andmete saladuse
hoidmise eest.

4.5 Toosisekorra, tule- ja tooohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud todvahenditega
heaperemeheliku timberkdimise eest.

4.6 Tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja sdilimise eest.

5. OIGUSED

5.1 Saada informatsiooni, dokumente jm vallavalitsuse teenistujatelt, hallatavatelt asutustelt ja
vallavolikogu liikmetelt, mis on vajalikud temale pandud teenistusiilesannete tditmiseks.

5.2 Teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t60 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks (sh algatada lébiradkimisi lepingute ja kokkulepete sdlmimiseks).

5.3 Anda arvamusi ja kooskdlastusi, kokku kutsuda ndupidamisi ning teha ettepanekuid
tooriihmade moodustamiseks ja asjatundjate kaasamiseks oma pddevusse kuuluvate kiisimuste
lahendamisel.

5.4 Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku erialast tdienduskoolitust.

5.5 Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toGvahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel.

5.6 Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku transporti ja sidevahendeid voi seaduse alusel
isiklike vahendite kasutamise eest hiivitust.

6. TEENISTUSKOHAL TOOTAMISE EELDUSED




6.1 Haridus ja seadusest tulenevad nduded

- Korgharidus ning teadmised ja
kogemused majandus- ja tehnika valdkonnas.

6.2 Tookogemus

- Varasem t00tamine sarnases ametis voi valdkonnas.

6.3 Oskused ja teadmised

- Arvutioskus: oskama  késitleda ametikohal
vajalikke arvutiprogramme ja andmekogusid, sh
MS Office, dokumendihaldussiisteem Amphora;

- Keelteoskus: eesti keel C-tasemel ja iihe vodrkeele
oskus ametialase sonavara valdamisega;

- Omab teadmisi kohaliku omavalitsuse korraldust
ja valdkonda reguleerivatest Oigusaktidest ning
oigusaktide ja dokumentide vorminduetest ja
koostamisest;

- Omab B-kategooria juhiluba.

6.4 Isiksuseomadused

Suhtlemisoskus, otsustusvoime, kohuse- ja
vastutustunne; stressitaluvus; intellektuaalne
vOimekus, analiilisivoime.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 Ametijuhendit vdib muuta teedespetsialisti ja vallavanema kokkuleppel voi juhul kui

muudatuse aluseks on kehtivad digusaktid.

7.2 Ametijuhendi kinnitab voi muudab vallavanem oma késkkirjaga.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tditma.

Nimi AllKiri

Kuupiev




